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Tajovského 30, 975 90 Banska Bystrica

Praktické vyucovanie je neoddelitelnou sucastou vychovno-vzdelavacieho procesu na
$kole a v plnej miere sa nati vztahuje skolsky poriadok.

Dielensky poriadok preto dopiria Skolsky poriadok a informovanie a oboznamovanie Ziakov
Strednej odbornej $koly informaénych technoldgii (dalej len SOS IT) s predpismi o BOZP a
ochrane pred poZiarmi. Plati v dielenskych priestoroch uréenych pre odborny vycvik.

1. Rozsah posobnosti

Dielensky poriadok je uréeny pre Ziakov, pedagogickych a ostatnych pracovnikov SOS IT a
navstevnikov dielni, ktori su povinni sa nim riadit pocas svojej pritomnosti vo vietkych
priestoroch objektu dielni praktického vyucovania. Zoznam priestorov je uvedeny v prilohe
Bl

2. Praktické vyucovanie
Pre praktické vyucovanie platia rovnaké vychovno-vzdeldvacie a didaktické zasady ako pre
ostatné vyucéovacie predmety, preto Ziaci a pedagogicki zamestnanci SOS IT sd povinni ich
uplatnovat.
Praktické vyucCovanie sa realizuje tak, aby bolo zaistené splnenie vSetkych vychovno-
vzdelavacich cielov vyplyvajucich z poZiadaviek vychovy a poZiadaviek na osvojenie
vedomosti, zruénosti a navykov vyplyvajlcich z charakteristik Skolskych vzdeldvacich
programov a ucebnych osnov prislusnych Studijnych odborov ako i pozZiadaviek na vykon
prislusného povolania. Ako prostriedok k ich splneniu mé6zZu byt akceptované aj vyrobné dlohy
pre inych zakaznikov, pokial su v sulade so zasadou vyucby.
Vychovné ciele praktického vyucovania su:

e vytvarat u Ziakov hlboké a trvalé pracovné i moralne navyky,

e podporovat a rozvijat klucové kompetencie s pouZitim najmodernejSich poznatkov vo

vyucovacich odboroch,

e viest Ziakov k aplikacii teoretickych vedomosti do praxe,

e viest Ziakov k zodpovednému vztahu k praci,

e viest Ziakov k doslednému a uvedomelému dodrZiavaniu bezpecnostnych predpisov,

podporovat medzi Ziakmi aktivitu a rozvoj zaujmovej ¢innosti Ziakov.

Praktické vyucovanie na SOS IT sa vykonava formou odborného vycviku (dalej len OV). OV sa
organizuje ako odborny vyucovaci predmet podla Skolského vzdelavacieho programu, pod
vedenim majstra odbornej vychovy (dalej len MOV). Ziak na odbornom vycviku vykonava
cviénu, alebo produktivnu pracu.

3. Riadenie praktického vyucovania

Spravou a riadenim vyucovania odborného vycviku je poverena zastupkyra riaditela pre
praktické vyucovanie, ktorej pracovné povinnosti vyplyvaju z Organizatného a Pracovného
poriadku Skoly. Zastupkyna riaditela pre praktické vyu€ovanie podlieha priamo riaditelovi
SOSIT. V dobe jej nepritomnosti ju zastupuje vopred povereny MOV .
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4. Vstup do priestorov praktického vyucovania

Ziakom je vstup do dielni povoleny len v ¢ase stanovenom rozvrhom hodin vyuéovacieho dia
praktického vyu€ovania, mimo tejto doby len so sihlasom MOV.

Pedagogicki a ostatni pracovnici SOS IT vstupuji do priestorov dielni len v ramci svojich
pracovnych povinnosti.

Cudzi navstevnici s povinni oznamit do priestorov praktického vyu€ovania sa na vratnici SOS
IT a pockat na prisluSného zamestnanca.

5. Organizacia vyucovacieho dna na odbornom vycviku

Vyucovanie odborného vycviku Ziaka prvého ro¢nika v jednom vyucovacom dni trva najviac
Sest vyucovacich hodin, Ziaka druhého roénika aZ stvrtého roénika v jednom vyu¢ovacom dni
trvd najviac sedem vyucovacich hodin, priéom 1 vyuéovacia hodina trva 60 minut. Do dizky
jedného vyuéovacieho dia vyuovania odborného vycviku sa zapoéitava aj dizka prestavok.

Vyucovaci defi — 6 hodin 08:00 — 14:00 hod.
Vyucovaci defi — 7 hodin 08:00 — 15:00 hod.
Prestavka na desiatu: 09:45 — 10:00 hod. (15 min.)
Prestavka na obed: 12:40 —13:05 hod. (25 min.)

Dizku prestavky je vo vynimoénych pripadoch po pre jednani so zastupkynou pre praktické
vyucovanie (v jeho nepritomnosti s riaditefom SOS IT) mozné upravit podfa typu vykonavane;j
prace. Dizku prestavok su povinni dodrZiavat v3etci Ziaci a pedagogicky zamestnanci.

Dielfiu otvara MOV 10 min pred zacatim vyucovania. Za otvaranie a uzamykanie dielni su
zodpovedni jednotlivi MOV, ktori hmotne zodpovedaju za inventar nachddzajuci sa v dielfach.

Vzdeldvanie na praktickom vyu€ovani SOS IT sa riadi podla Striedacieho planu na prisluiny
Skolsky rok. Striedaci plan tvori prilohu ¢.2 Dielenského poriadku.
Ziaci nastupuji 10 minut pre zadiatkom praktického vyufovania na svoje pracovné miesto
ustrojeni podla pokynov MOV. Pri prvom vstupe do dielni sa vietci Ziaci za€astnia na pouceni
z predpisov BOZP, PO a CO, oboznamia sa s vybranymi &astami Skolského poriadku SOS IT a
Dielenskym poriadkom SOS IT, ako aj so zasadami hodnotenia a klasifikacie. Pouéenie potvrdia
svojim podpisom.
MOV urci veduceho skupiny.
Veduci skupiny:
e zodpoveda za poriadok a kfud v dielni pred zaiatkom vyucovania a pocas prestavok,
e nepritomnost MOV na zaiatku vyucovania ihned hlasi zastupkyni riaditefa pre
praktické vzdelavanie,
e na konci vyucovacieho dnia (poslednych 10 min.) organizuje s MOV upratovanie dielne
a pomaha pri kontrole naradia, meracich pristrojov, zariadeni a pomdcok,
e ostatni Ziaci ho reSpektuju v rozsahu pravomoci jeho funkcie.

Ziaci, ktori prisli do dielne oneskorene, okamite hldsia MOV dévod oneskorenia. Ak pride do
dielne navsteva (kontrola, hospitacia a pod.), Ziaci pokracuji v praci a riadia sa pokynmi MOV,
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6. Realizacia praktického vyucovania mimo dielni SOS IT

Praktické vyuCovanie Ziakov na pracovisku zamestnavatela sa realizuje na zaklade Zmluvy o
poskytovani praktického vyucovania vo firmach. Pedagogicky dozor Ziakom v takomto pripade
zabezpetuju povereni MOV SOS IT a indtruktori uréeni vo firmach. Ziaci i MOV si vtomto
pripade povinni dodrziavat prevadzkovy poriadok v jednotlivych firmach.

Praktické vyucovanie Ziakov na pracovisku praktického vyudovania sa realizuje na zaklade
Zmluvy o dudlnom vzdeldvani. Pedagogicky dozor Ziakom v takomto pripade zabezpecuju
MOV a instruktori zamestnavatela.

Casovy rozvrh na pracovisku praktického vyu€ovania a na pracovisku zamestnavatela sa riadi
prevadzkovymi predpismi zamestnavatelov.

7. Povinnosti ziakov na praktickom vyucovani

Povinnosti a prava Ziakov SOSIT vyplyvaju zo $kolského poriadku SOSIT, nadvizujucich
prikazov a smernic a dalich pravnych, organizanych a technicko-ekonomickych noriem z
oblasti ¢innosti SOS IT.

Okrem citovanych povinnosti a prav ziaci SOSIT na odbornom vycviku:

e plne reSpektuju pokyny MOV,

e plne vyuZivaju ¢as urceny na vyucovanie,

e po GvodnejinstruktaZi zacnu pracovat na pridelenej praci, vyuZivaju pritom vsetky
poznatky ziskané na vyucovani teoretickych predmetov. Pri praci dodrzuju zdsady
hospodarnosti aj zasady hygieny a bezpelnosti pri praci. Bez prikazu vyucujiceho
nesmu opustit pridelené pracovisko. V pripade, Ze neporozumeli vykladu,
pracovnym postup apod. poZiadaju MOV o objasnenia daného problému,

e pri praci pouZivaju zasadne naradie a pomocky, ktoré su pridelené ku kazidému
pracovisku a su povinni udrZiavat ich v poriadku a zachadzat s nimi podfa zasad
hospodarnosti,

e zapoiZi¢ané Specialne pomocky nesmie dalej poZi¢iavat alebo vymienat bez zvolenia
MOV. Pred ukonéenim vyucovania ich osobne odovzda vyucujicemu,

e poskodené a opotrebované naradie st povinni predloZit MOV, ktory rozhodne o ich
vymene,

e ak zisti nedostatky tykajlice sa bezpecnosti a hygieny prace, musi ich urychlene
oznamit MOV,

e akékolvek odnasanie materidlu a pomdécok bez vedomia MOV sa hodnoti ako vainy
priestupok Ziaka,

e vietky pracovné podklady st povinni udriiavat v nélefitej ¢istote. Umyselné resp.
nedbalé poskodenie naradia, materialu, zariadenia je vinnik povinny uhradit.

e naradie, ktoré strati, je povinny uhradit. Pri dokazanej kradeZi v priestoroch dielne (na
pridelenom pracovisku) nezndamym pdachatelom, uhradi naradie celd pracovna skupina
rovnakym dielom,

e vo vSetkych dielenskych priestoroch dodrZuje Cistotu a poriadok,

e pred skoncenim vyucovania da svoje pracovisko do poriadku a povodného stavu,
odovzda vyucujucemu pridelené pomécky.

e pridelené skrinky zamykaju a udrzuju v nich poriadok,

e pouZivaju len vyhradené priestory pre Ziakov SOSIT,

e nesmu opustat areal skoly bez povolenia vyucujiceho MOV,
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predkladaju MOV navrhy organizacného, pracovného, bezpecénostného, hygienického
atd. zdokonalenia pracovného a Zivotného prostredia na vyucovani odborného
vycviku,

nesmu sa svojvolne vzdalovat z u¢ebnej skupiny ani prijimat navstevy na pracovisku,
nesmu sami opravovat zariadenia, pri ich poruchich ihned informuji majstra
odborného vycviku,

su povinni aj najmensi Graz hlasit vyucujucemu majstrovi odborného vycviku,

nesmu pouzivat pocas praktického vyuéovania mobilné telefény, rozhlasové prijimace
ainé audio zariadenia (t.j. predmety rozptylujlice pozornost). Mobilny telefén musi byt
poCas vyuCovania vypnuty, mdie sa pouiZivat pocas prestdvky, vo vynimocnych
pripadoch len s povolenim MOV,

Skola nezodpovedd za odcudzenie alebo stratu mobilného telefénu alebo iného
pristroja, ak ho Ziak neda do Gschovy MOV,

uzivanie liekov zniZujucich pozornost (oznalenych Specidlnym symbolom) je Ziak
povinny nahlasit MOV.

Skolské dielne silnoprudovych a slabopridovych rozvodov a elektrotechniky a elektroniky
su elektricky prevadzkovy priestor so zvySenym nebezpefenstvom urazu elektrickym
prudom. Platia v iom prisnejSie pravidla pre pracu a spravanie Ziakov ako v beinej dielni.

Ziaci st povinni désledne plnit prikazy a usmernenia vyucujucich a dodr#iavat nasledujice
pravidla :

v
v

v

T T

Ziak si nesmie svojvolne pripojit zdroj pradu.

Ziak sa nesmie rozptylovat ¢innostou, ktora nesuvisi s pracou a nesmie svojvolne
opustit svoje pridelené pracovisko —stél.

Ziak nesmie mat pri praci mokré alebo vlhké ruky a nesmie mat na rukach kovové —
vodivé predmety.

Ziak sa nesmie dotykat vodivych &asti pristrojov, zariadeni a iného prisluienstva aj v
pripade, Ze bezprostredne neohrozi nebezpecenstvo Grazu elektrickym pridom.

Pri praci na pohybujucich sa zariadeniach nesmu byt na obleceni volné casti odevu.
Ziaci s dlhymi vlasmi ich musia mat upevnené.

Ziaci nesmu snimat kryty svorkovnice bez priameho prikazu vyuéujiceho.

Ziaci mozu pri merani len nastavovat, spustat a vypinat elektrické zariadenia.

Ziaci s povinni okamfZite hlasit vyuéujicemu vietky pozorované zavady a nedostatky
v dielni aj mimo vlastného pracoviska.

Ziaci st povinni okamZite vypnut elektricky prud nidzovym tlagidlom ak spozorujd,
alebo maju dojem, Ze je ohrozeny Zivot alebo zdravie v dielni. Nidzové tlacidlo pouZiju
aj v pripade, ak sa priebeh prdc na elektrickom zariadeni vymkol z kontroly a méze
dojst k poskodeniu niektorého pristroja alebo zariadenia.

Ziaci st povinni po ukonéeni merania zabezpetit vypnuty stav svojho pracoviska. Znizit
napétie na nulu, vypnut vypinace a isti¢, viditelne odpojit zariadenie od zdroja pruidu.

Nedodrianie a porusenie tychto pravidiel Ziakmi sa hodnoti ako hrubé porudenie
Skolského poriadku a ohrozenie zdravia a Zivota ostatnych pritomnych.
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8. Povinnosti majstrov odbornej vychovy

Vseobecné a zvlastne povinnosti, zodpovednost a prava MOV vyplyvaju z organizaéného a
pracovného poriadku SOS a na ne nadvizujucich prikazov a smernic a daldich pravnych,
organizaénych a technicko-hospodarskych noriem z oblasti ¢innosti SOS.

MOV okrem vSeobecnych a zvladtnych povinnosti, zodpovednosti a prav:

= zabezpeluje praktické vyucovanie Ziakov jemu pridelenych skupin podla stanovenej
ucebnej osnovy, stanoveného ¢asového rozvrhu a pokynov priameho nadriadeného,

= spracovava tematicky plan praktického vyucovania pridelenych skupin na prislusny
Skolsky rok,

® riadne sa pripravuje po stranke odbornej, pedagogickej, organizacnej i materialno-
technickej na kazdu ucebnu tému a vyucovaci den,

= vedie prisludnu pedagogicku dokumentdciu,

= obstardva prace, ktoré priamo suvisia s praktickym vyuéovanim,

= zodpoveda za riadne, v€asné a kvalitné plnenie uloh pre zabezpecenie praktického
vyucovania,

» zodpoveda za dodrZiavanie predpisov o bezpeénosti a hygiene prdce, nepripusti, aby
Ziaci pracovali spésobom nezodpovedajucim tymto predpisom,

= pred odchodom z pracoviska je povinny prekontrolovat poriadok, spravnost uloZenia
materidlu, pomdécok, vypnutie elektrickych spotrebi¢ov, uzamknutie dielne

= je hmotne zodpovedny za prideleny inventar, material a naradie,

= aktivne sa zucastnuje prac v predmetovej komisii svojho Studijného odboru a ucinne
koordinuje svoju vychovno-vzdeldvaciu pracu s ¢innostou ostatnych pedagogickych
pracovnikov,

= urluje Ziakom ulohy, ktorych plnenie pravidelne kontroluje a hodnoti,

= pri vymene skupin na praktickom vyucovani je povinny skontrolovat kazdému Ziakovi
pridelené pomdcky a naradie,

= ramci svojej odbornosti vykondava konzultaénu ¢innost pri spracovani projektov a prac
PCOZ MS a Ziackych prac SOC,

= zlcastriuje sa podla potreby maturitnych skasok,

= bez povolenia nesmie opustit svoje pracovisko a pridelent skupinu Ziakov. V pripade
potreby si vyZiada povolenie od zastupkyne riaditela pre praktické vzdelavanie, v jej
nepritomnosti od riaditela SOS IT,

= doésledne a aktivne dodrziava Cas uréeny na vyuCovanie. PredCasne ukoncit vyucovanie
je moiné len vynimoéne, po pre jednani so zastupkynou riaditela pre praktické
vyucovanie, v jej nepritomnosti s riaditefom SOS IT,

=  pri praci pouziva OOPP,

= kaZzdé poranenie musi MOV zapisat do Knihy drobnych poraneni umiestnenej v kazdej
dielni. V pripade, Ze je Ziak o3etreny u lekdra a je mu uznand PN, je povinny to ihned’
oznamit svojmu MOV, ktory so Ziakom vyplni Zaznam o uraze.
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9. Povinnosti pedagogického dozoru

Pocas prestavok dozor konajuci MOV vykonava dozor podla Smernice o povinnostiach
pedagogického dozoru SOS informacnych technoldgii, Tajovského 30 v Banskej Bystrici.
Smernica je platna od 24.08.2022. V pripade, ze MOV nemdézZe tento dozor vykonavat, je
povinny zabezpecit na dobu trvania prestavky ndhradny pedagogicky dozor. Podas desiatovej
a obednajiej prestavky dozor konajuci MOV dohliada, aby Ziaci neopustali priestory $koly a
vykonava staly dozor v priestoroch praktického vyucovania.

10. Dochadzka a nahradzanie odborného vycviku

Ziak je povinny zucastiiovat sa OVY podla stanoveného rozvrhu. V pripade, ie sa OVY
z akéhokolvek dévodu nezucastni (jeden alebo viac dni), je povinny nahlasit triednemu MOV
svoju netcast vopred alebo najneskér do 24 hodin. Ospravedinenky su akceptované len od
zakonného zdstupcu, ndvitevy lekara a uradné doklady su akceptované len tie, ktoré su
oznatené menom, priezviskom, pedciatkou, datumom, d¢asom odchodu, podpisom
odetrujuceho lekara alebo instittcie v slovniku uréeny na ospravedlnenky alebo priepustke.
Ziak je povinny absolvovat vietky preberané témy podla tematického planu a musi byt z nich
ohodnoteny znamkou.
Zékon ¢. 61/2015 Z. z. o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, hovori, Ze Ziak musi absolvovat 1400 hodin odborného vycviku. Na absolvované
hodiny odborného vycviku, sa viaze vydanie vyucného listu. Ak by Ziak neabsolvoval potrebny
pocet hodin OV, nie je mu moZné vydat vyucny list, a tym ani maturitné vysvedéenie.
Ziak ma poéas $tidia na SOS IT moznost absolvovat dostatoény pocet hodin odborného
vycviku. Ak viak vymeska:
e viac ako 18 hodin za polrok, alebo vymeska u jedného MOV viac ako 6 hodin — Ziak
1. a 2.roc¢nika,
e viac ako 21 hodin v 1.polroku a viac ako 15 hodin v 2.polroku, alebo vymeska u
jedného MOV viac ako 7 hodin — Ziak 3. a 4. ro¢nika

Ziak je povinny si vymeskané hodiny nahradit. Formu nahradzania navrhne majster
odbornej vychovy, u ktorého si Ziak nahradza vymeskané hodiny.

Nahradzanie je Ziak povinny absolvovat najneskér do 3 tyidiiov od zadania. V pripade, Ze
tak neurobi, bude klasifikovany znamkou nedostatoéna. Povinnost nahradzania sa opakuje
kaidé tri tyZzdne az do riadneho odovzdania a splnenia zadanej prace. Nahradzanie sa
realizuje vyhradne prezencnou formou, po dohode s prislushym MOV.

Forma nahradzania:
a) v ¢ase osobného volna pocas skolského roka (v ramci konzultaénych hodin),

b) v ¢ase Skolskych prazdnin.

11. Pouiivanie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov (OOPP)

Vietci pedagogicki pracovnici, ostatni pracovnici a Ziaci v zaujme bezpecnosti a ochrany
zdravia pri prdci st povinni pouZivat pocas praktického vyuéovania predpisané OOPP usporne
s nimi zaobchadzat a udrZiavat ich v poriadku a Cistote.

Ziaci vykondvajuci praktické vyucovanie vo firmach su ustrojeni a pouzivaji OOPP podla
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poZiadaviek BOZP tychto firiem.
12. Zaverecné ustanovenia

Vo vietkych dielenskych a prilahlych priestoroch je nutné udrziavat Cistotu a poriadok.

Ziaci maju zakézané nosit na praktické vyucovanie cenné veci a vacsiu sumu pefiazi.

Zakaz fajcenia, pouzivania omamnych latok a alkoholickych napojov Ziakmi sa vztahuje na cely
usek praktického vyuc¢ovania SOS IT.

UZivanie liekov zniZujucich pozornost (oznacenych Specialnym symbolom A) je Ziak povinny
hlasit MOV.

Porusenie uvedenych zasad Dielenského poriadku sa povaZuje za porudenie Skolského
poriadku Ziakmi SOS IT alebo pracovnej discipliny pedagogickymi pracovnikmi a mé za
nasledok rovnaké disciplindrne opatrenia.

Tento dielensky poriadok nadobuda platnost diiom zverejnenia a rusia sa nim predtym
vydané opatrenia.

Prilohy:
Priloha €.1: Zoznam priestorov pre praktické vyu¢ovanie SOS IT
Priloha ¢.2: Striedaci plan praktické vyucovanie $k. rok 2025/2026



